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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE VASSOURAS
INSTRUCAO NORMATIVA 02/2022

Procedimento fiscal para fiscalizagdo a instituigdes financeiras localizadas no municipio de Vassouras e da outras providéncias.
O SECRETARIO MUNICIPAL DE FAZENDA, no uso de suas atribui¢des que lhe conferem a Lei Organica do municipio de Vassouras, resolve:

CONSIDERANDO que, um dos desafios que a administragéo fiscal encontra entre tantas outras dificuldades atualmente ¢ a investigacdo das contas
de servigos declaradas pelas institui¢cdes financeiras.

Entre elas, a segregacdo das receitas de prestagdo de servigos com a das de operagdes financeiras, em obter informagdes que os bancos consideram
sigilosas, ndo dispdem de documento fiscal e ndo possuem acesso ao detalhamento das contas de rateio de resultados internos. Além dos artificios
utilizados pelas institui¢des financeiras em ndo tributar todas as suas receitas de servigos.

CONSIDERANDO que, a escrituragdo das operagdes realizadas pelos bancos estd padronizada conforme regras adotadas pelo Banco Central.
Mesmo assim, as dificuldades do fisco sdo enormes, principalmente em relagdo aos langamentos das contas de resultados credoras e devedoras, e as
contas de rateio de resultados internos.

CONSIDERANDO que, a Lei Complementar n°. 116/03, da mesma forma que as leis anteriores, faz referéncia as institui¢des financeiras como
contribuintes do ISS. O item 15 da lista anexa a referida Lei cita, por exemplo, “servigos relacionados ao setor bancario ou financeiro, inclusive
aqueles prestados por institui¢des financeiras autorizadas a funcionar pela Unido ou por quem de direito”. Ndo dizer com isso que os servigos das
instituigdes financeiras sdo tributados tendo por base, exclusivamente, os descritos no item 15 da lista.

CONSIDERANDO que, essas empresas prestam, também, servigos tributaveis inseridos em outros itens, como o 1.03 (Processamento,
armazenamento ou hospedagem de dados, textos, imagens, videos, paginas eletronicas, aplicativos e sistemas de informagao, entre outros formatos, e
congéneres), o item 8.02 (Instrucdo, treinamento, orientagdo pedagogica e educacional, avaliagdo de conhecimentos de qualquer natureza), o item 10
(servigos de intermediagdo e congéneres), o item 17 (servicos de apoio técnico, administrativo, juridico, contabil, comercial e congéneres), o item 26
(Servicos de coleta, remessa ou entrega de correspondéncias, documentos, objetos, bens ou valores, inclusive pelos correios e suas agéncias
franqueadas; courrier e congéneres) e o item 28 (Servigos de avaliacdo de bens e servigos de qualquer natureza).

CONSIDERANDO que, outro ponto a observar ¢ que ndo sdo apenas os Bancos Comerciais os obrigados ao pagamento do imposto, mas, sim, todas
as institui¢des financeiras que prestam servigos indicados na lista. O conceito legal de instituicdo financeira ¢ dado pela Lei n°. 4.595, de 31 de
dezembro de 1964, nos seguintes termos:

"Art. 17. Consideram-se institui¢cdes financeiras, para os efeitos da legislagdo em vigor, as pessoas juridicas publicas ou privadas, que tenham como
atividade principal ou acessdria a coleta, intermediacdo ou aplicagcdo de recursos financeiros proprios ou de terceiros, em moeda nacional ou
estrangeira, e a custddia de valor de propriedade de terceiros”.

CONSIDERANDO que, o Banco Central permite a centralizagdo da contabilidade das agéncias que estiverem localizadas no mesmo Municipio,
sendo uma delas designada como ‘centralizadora’ em termos contabeis.

CONSIDERANDO que, permite as instituicdes financeiras manter uma Unidade Administrativa Desmembrada — UAD, destinada a executar
atividades contabeis e administrativas de natureza interna, desde que tal unidade esteja instalada no mesmo Municipio da sede do grupo financeiro,
ou de uma agéncia da instituicdo. Essa permissdo ¢ aproveitada pela esmagadora maioria de instituigdes financeiras, centralizando a contabilidade
em um so local. Isso, porém, ndo significa que as empresas ndo estejam obrigadas a contabilizar separadamente a movimentagdo de cada agéncia.
Facilita-se, apenas, o local para concentrar as atividades contabeis, mas permanece a obrigagdo de manter a contabiliza¢do individual por agéncia.

CONSIDERANDO que, um grande auxiliador ao corpo fiscal ¢ Declarag@o Eletronica de Servigos de Instituicdo Financeira (DES-IF), que objetiva
a padronizagdo do cumprimento das obrigagdes acessorias, sendo capaz de coletar informagdes ¢ dados das instituigdes financeiras ¢ envia-los ao
fisco municipal visando otimizar e facilitar o trabalho de auditoria e pericia fiscal que foi instituida como obrigatéria através da instrugdo normativa
n°® 005/2020 e ainda a obrigatoriedade das obrigagdes acessorias instituidas na LC 57/2017.

Art. 1° Criar diretrizes quanto a orientagao para fiscalizagdo a instituigdes financeiras localizadas no municipio de Vassouras.

Art. 2° Os estabelecimentos bancarios assim podem ser classificados e definidos:
I — Agéncia;

IT — Posto de Atendimento Bancario — PAB;

III — Posto de Atendimento Transitorio — PAT;

IV — Posto de Atendimento Bancario Eletronico — PAE.

Art. 3° As normas e procedimentos, bem como as demonstragdes financeiras padronizadas previstas no Plano de Contas COSIF, sdo de uso
obrigatorios para as instituicdes enquadradas nas: Res. n® 2.122 art. 7°; Res. n® 2.828 art. 8°; Res. n® 2.874 art. 40 III; Circ. n° 1.273; Cir. n® 1.922 art.
1°; Circ. n® 2.246 art. 1°%; Circ. n® 2.381 art. 24) e outras que vierem a ser editadas, devem ser consideradas nas fiscalizagoes.

Art. 4° Alguns procedimentos devem ser utilizados pela fiscalizagdo para um melhor entendimento tais como:
a) a natureza da agéncia local ( comum ou pioneira);

b) a quem se subordina a agéncia local ( banco multiplo ou comercial);

c) as operacdes permitidas na agéncia ( somente de banco comercial ou de banco multiplo);

d) identificar a existéncia de postos de atendimento transitério no Municipio;

e) informar se ja existiu ou ainda possui postos de atendimento transitério no Municipio;

f) informar o numero e a localizag@o de todos os postos de atendimento eletronico no Municipio;
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g) informar se existe e quais os correspondentes bancarios que operam no Municipio;
h) o local onde ¢ realizada a escrituragdo de todos os estabelecimentos localizados no Municipio;
1) se a agéncia bancdria atua com carteira de cdmbio conforme aprovagdo do Banco Central.

Art. 5° Quanto a escrituragdo Contabil deve se levar em considerac@o a padronizag@o que as institui¢des financeiras devem seguir estabelecidas pelo
Banco Central, por meio do chamado Plano Contabil das Instituigdes do Sistema Financeiro Nacional — COSIF.

Art. 6° O objetivo do COSIF ¢ de uniformizar os registros contabeis dos atos e fatos administrativos e racionalizar a utilizagdo de contas, a fim de
possibilitar o acompanhamento, andlise e avaliagdo do desempenho das instituigdes. O COSIF ¢ de uso obrigatério por todas as instituicdes
financeiras e a sua estrutura.

Art. 7° Normas contabeis basicas que sdo obrigatorias pelas institui¢des financeiras.

a) registrar as receitas e despesas no periodo em que ocorrem, ou seja, aplicar o regime de competéncia em seus langamentos;

b) fazer a apropriagdo mensal das rendas, inclusive juros, receitas, despesas, lucros e prejuizos, independentemente da apuragdo de resultado a cada
seis meses;

¢) apurar os resultados em periodos fixos de tempo, observando os periodos de 1° de janeiro a 30 de junho e 1° de julho a 31 de dezembro.

d) proceder as conciliagdes contabeis com os respectivos controles analiticos e manté-las atualizadas.

Art. 8° As contas que deveram ser observadas pela fiscalizagdo tributaria com mais atengao, estdo divididas em grupos e subgrupos como segue:
a) 1° digito — Grupos:

I - Ativo — Circulante e Realizavel a Longo Prazo; - 2 Permanente; 3 - Compensacao

II — Passivo 4 — Circulante e Exigivel a Longo Prazo; 5 Resultados de Exercicios Futuros; 6 Patrimonio Liquido; 9 — Compensagao.

III — Contas de Resultado 7 — Contas de Resultado Credores; 8 — Contas de Resultado Devedores.

b) 2° digito - SUBGRUPOS

¢) 3° digito - DESDOBRAMENTOS DOS SUBGRUPOS

d) 4° e 5° digitos — TITULOS CONTABEIS

e) 6° e 7° digitos - SUBTITULOS CONTABEIS

f) 8° digito - CONTROLE (digito verificador)

ATIVO PASSIVO

1. Circulante e Realizavel a Longo prazo: 4. Circulante e Exigivel a Longo Prazo:

Disponibilidades Obrigagdes, inclusive financiamentos para aquisi¢éo de direitos do Ativo Permanente, quando se vencerem no
Direitos realizaveis no curso dos doze meses seguintes ao balango curso dos doze meses seguintes ao balango
Aplicagdes de recursos no pagamento antecipado de despesas de que decorra obrigagdo a ser cumprida por [Obrigagdes, inclusive financiamentos para aquisi¢do de direitos do Ativo Permanente, quando se vecenrem
terceiros no curso dos doze meses seguintes ao balango apos o término dos doze meses subsequentes ao balango
Direitos realizaveis apds o término dos doze meses subseqiientes ao balango 5. Resultados de Exercicios Futuros:
Operagdes realizadas com sociedades coligadas ou controladas, diretores, acionistas ou participantes no lucro |Representam recebimentos antecipados de receitas antes do cumprimento da obrigagdo que lhes deu origem,
da institui¢do que, se autorizadas, ndo constituam negdcios usuais na exploragio do objeto social diminuidas dos custos e despesas a elas correspondentes, quando conhecidos, a serem apropriadas em periodos
Aplicagdes de recursos no pagamento antecipado de despesas de que decorra obrigagdo a ser cumprida por [seguintes e que de modo algum sejam restituiveis.

terceiros apds o término dos doze meses seguintes ao Balango

2. Permanente: 6. Patrimonio Liquido:

Investimentos (participagdo permanente em outra sociedade, inclusive subsididria no exterior; capital
destacado para dependéncias no exterior; investimentos por incentivos fiscais; titulos patrimoniais; a¢des e
cotas; outros investimentos de carater permanente)

Imobilizado (direitos que tenham por objeto bens destinados a manutengdo das atividades da institui¢do e a
exploragdo do objeto social ou exercidos com essa finalidade)

Diferido (aplicagdes de recursos em despesas que contribuam para a formagdo do resultado de mais de um

exercicio, tais como gastos de constituigdo, expansdo, fundo de comércio, instalagdo e adaptagdo de

Capital Social

Reservas de Capital

Reservas de reavaliagao
Reservas de lucros

Lucros ou Prejuizos Acumulados

7. Contas de Resultado Credoras (Receitas)

8 . Contas de Resultado Devedoras (Despesas)

dependéncias; juros pagos ou creditados aos acionistas durante o periodo anterior ao inicio das operagdes) 9. Compensagao (Passiva)
a) Utilizam-se contas de compensagdo para registro de quaisquer atos administrativos que possam transformar-

se em direito, ganho, obrigacao, risco ou onus efetivos, decorrentes de acontecimentos futuros, previstos ou

fortuitos

Levando em conta a complexidade das operagdes bancarias e o grande niimero de produtos oferecidos ao mercado as institui¢des financeiras podem
criar subtitulos de uso interno e outros desdobramentos de contas. Entretanto, tais desdobramentos devem ser consolidados ao plano de contas
COSIF por ocasido do fechamento contabil dos Balangos Semestrais.

A fiscalizagdo deve basear suas analises inica e exclusivamente nos relatérios contabeis padronizados pelo COSIF. E ndo perder um tempo precioso
fazendo um trabalho que deveria, e ¢ feito, pela propria institui¢@o, que ¢ a conciliagdo do plano de contas interno com plano de contas COSIF.

IV - Contas de interesse da fiscalizagdo - COSIF

Conta com o primeiro digito 5 — Resultado de Exercicios Futuros;

a) Resultado de Exercicios Futuros — Aten¢do quanto essa conta, ndo deve ser taxada ja que, o ISS ndo incide sobre receitas antecipadas a efetiva
prestacdo de servigos. O imposto vird no momento proprio, quando os seus saldos forem transformados em receitas efetivas. Importante que a
fiscalizagdo municipal notifique a institui¢do financeira sobre a obrigatoriedade de identificar os valores das receitas brutas, sem a dedug@o prévia
das despesas correspondentes.

b) Conta com o primeiro digito 7 — Contas de Resultado Credoras.

As contas com digito “7” registram os resultados credores, ou seja, as receitas auferidas a cada més. Sdo essas as contas basicas de analise por parte
da fiscalizagdo municipal.

¢) Servigos tributados no local da prestagao:

8.1.7.21.00-9 — servicos de manutencdo e conservacdo de bens (quando se tratar de bens imdveis e servico enquadravel no subitem 7.05)
8.1.7.60.00-8 - servicos de vigilancia e seguranca (incluindo transporte de valores);

8.7.66.00-2 — servigos de transporte (quando se tratar de servigo prestado no territério do municipio, sendo desobrigado a retengdo nos casos de
transporte de taxi, aplicativos, 6nibus e outros transportes ptblicos);

8.1.7.21.00-9 — servicos de limpeza (quando se tratar de contrato de fornecimento de mao de obra);
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8.1.7.42.00-2 — servigos de exposigdes e congressos (quando o evento for realizado no proprio municipio da agéncia);
8.1.7.63.00-5 — servigos técnicos especializados (a depender da natureza do servigo).
d) A estrutura basica do COSIF para as receitas inseridas no grupo de contas de resultado credoras, ¢ a seguinte:

Codigo Nomenclatura

7..0.0.00.00-9 Contas de Resultado Credoras

7.1.0.00.00-8 Receitas Operacionais

7.1.1.00.00-1 Rendas de Operagdes de Crédito

7.1.1.03.00-8 Rendas de Adiantamentos a Depositantes
7.1.1.05.00-6 Rendas de Empréstimos

7.1.1.10.00-8 Rendas de Titulos Descontados

7.1.1.15.00-3 Rendas de Financiamentos (diversos)
7.1.2.00.00-4 Rendas de Arrendamento Mercantil

7.1.3.00.00-7 Rendas de Operagdes de Cambio

7.1.4.00.00-0 Rendas de Aplicagdes Intefinanceiras de Liquidez
7.1.5.00.00-3 Rendas de Titulos e Valores Mobiliarios
7.1.7.00.00-9 Rendas de Prestagdo de Servigos

7.1.7.10.00-6 Rendas de Administragao de Fundos de Investimento
7.1.7.30.00-0 Rendas de Assessoria Técnica

7.1.7.35.00-5 Rendas de Taxas de Administragdo de Consorcios
7.1.7.40.00-7 Rendas de Cobranga

7.1.7.45.00-2 Rendas de Comissdes de Colocagdo de Titulos
7.1.7.50.00-4 Rendas de Corretagens de Cambio

7.1.7.70.00-8 Rendas de Servigos de Custodia

7.1.7.90.00-2 Rendas de Transferéncia de fundos

7.1.7.99.00-3 Rendas de Outros Servigos

7.1.8.00.00-2 Rendas de Participagdes

7.1.9.00.00-5 Outras Receitas Operacionais

7.1.9.20.00-9 Recuperagio de Créditos Baixados como Prejuizo
7.9.9.30.00-6 Recuperagdo de Encargos e Despesas
7.1.9.40.00-3 Rendas de Aplicagdes no Exterior

7.1.9.55.00-5 Rendas de Créditos Vinculados ao Crédito Rural
7.1.9.70.00-4 Rendas de Garantias Prestadas

7.1.9.85.00-6 Rendas de Créditos Especificos

7.1.9.90.00-8 Reversdo de Provisdes Operacionais
7.1.9.99.00-9 Outras Rendas Operacionais

7.3.0.00.00-6 Receitas Ndo Operacionais

7.3.1.00.00-9 Lucros em Transagdes com Valores e Bens
7.3.9.00.00-3 Outras Receitas Ndo Operacionais

7.3.9.10.00-0 Ganhos de Capital

7.3.9.20.00-7 Rendas de Aluguéis

7.3.9.99.00-7 Outras rendas ndo operacionais

7.6.0.00.00-3 Resultado de Corre¢do Monetaria

7.7.0.00.00-2 Ajustes de programas de Estabilizagdo Econdmica
7.8.0.00.00-1 Rateio de Resultados Internos

7.9.0.00.00-0 Apuragdo de Resultado

CORRELACAO CONTAS DA 116 X CONTAS COSIF

116/03 COSIF TITULO FUNCAO
15.01 7.1.7.10.00-6 RENDAS DE ADMINISTRACAO DE FUNDOS DE|REGISTRAR AS RENDAS DE SERVICOS DE ADMINISTRAGAO DE FUNDOS DE
INVESTIMENTOS INVESTIMENTO, QUE CONSTITUAM RECEITA EFETIVA DA INSTITUICAO, NO
PERIODO. BASE NORMATIVA (CIRCULAR BCB 1273)
15.01 7.1.7.15.00-1 RENDAS DE ADMINISTRACAO DE FUNDOS E|REGISTRAR AS RENDAS DE ADMINISTRACAO DE FUNDOS E PROGRAMAS, QUE
PROGRAMAS CONSTITUAM RECEITA EFETIVA DA INSTITUICAO, NO PERIODO. BASE NORMATIVA
(CIRCULAR 1273)
15.01 7.1.7.20.00-3 RENDAS DE ADMINISTRAGAO DE LOTERIAS REGISTRAR AS RENDAS DE ADMINISTRACAO DE LOTERIAS QUE CONSTITUAM
RECEITA EFETIVA DA INSTITUICAO, NO PERIODO.
15.01 7.1.7.25.00-8 RENDAS DE ADMINISTRACAO DE SOCIEDADE DE|REGISTRAR AS RENDAS DE SERVICOS DE ADMINISTRACAO DE SOCIEDADE DE
INVESTIMENTO INVESTIMENTO, QUE CONSTITUAM RECEITA EFETIVA DA INSTITUICAO, NO
PERIODO. BASE NORMATIVA (CIRCULAR 1273)
15.01 7.1.7.35.00-5 RENDAS DE TAXAS DE ADMINISTRACAO DE|REGISTRAR AS RENDAS DE TAXAS DE ADMINISTRACAO DE CONSORCIOS DAS
CONSORCIOS SOCIEDADES ADMINISTRADORAS DE CONSORCIOS. BASE NORMATIVA (CIRCULAR
BCB 2009)
15.01 7.1.7.30.00-0 RENDAS DE ASSESSORIA TECNICA REGISTRAR AS RENDAS DE ASSESSORIA TECNICA, QUE CONSTITUAM RECEITA
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EFETIVA DA INSTITUICAO, NO PERIODO. BASE NORMATIVA (CIRCULAR 1.273)

15.01

7.1.7.55.00-9

RENDAS DE ADMINISTRACAO
REDESCONTADOS

DE

ATIVOS

REGISTRAR A COMISSAO DE CREDOR RELATIVA A ADMINISTRAGAO DE ATIVOS
REDESCONTADOS JUNTO AO BANCO CENTRAL DO BRASIL, QUE DEVE SER
APROPRIADA EM RAZAO DO PRAZO CONTRATUAL.

15.01

7.1.7.99.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

REGISTRAR AS RENDAS DE TARIFAS, PORTES E COMISSOES AUFERIDAS PELA
INSTITUICAO, PELA PRESTAGAO DE SERVICOS DIVERSOS, PARA CUJA
ESCRITURACAO NAO EXISTA CONTA ADEQUADA, QUE CONSTITUAM RECEITA
EFETIVA NO PERIODO.

15.01

SUBTITULOS UTILIZADOS

- FUNDO MUTUOS DE INVESTIMENTO — TAXA ADM.

- TAXA ADMINISTRACAO CLUBE DE INVESTIMENTO;

- TAXA ADMINISTRACAO CONTA REMUNERADA;

- ADMINISTRACAO DE CLUBES/CARTEIRA INVESTIMENTOS;
- ADMINISTRACAO DE FUNDOS;

- ADMINISTRADORA DE CONSORCIO;

- COMISSAO — CONSORCIO - 30 HORAS;

- TAXA DE ADMINISTRAGAO CARTEIRA ADMINISTRADA;

- ADMINISTRACAO DE CARTEIRA DE CLIENTE;

- TARIFA — ADMINISTRAGAO DE CHEQUE - PRE;
ADMINISTRACAO DE PESSOAL — LIGADA;

TAXA DE ADMINISTRAGAO CARTEIRA — CREDITOS.

- ANUIDADE, EMISSAO DE CARTAO, RENOVAGCAO E OUTROS SERVICOS PRESTADOS
AOS PORTADORES DE CARTOES.

15.02

7.1.7.99.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

- REGISTRAR AS RENDAS DE TARIFAS, PORTES E COMISSOES AUFERIDAS PELA
INSTITUICAO, PELA PRESTAGAO DE SERVICOS DIVERSOS, PARA CUJA
ESCRITURAGAO NAO EXISTA CONTA ADEQUADA, QUE CONSTITUAM RECEITA
EFETIVA NO PER{ODO.

SUBTITULOS UTILIZADOS

- FORNECIMENTO DE SEGUNDAS VIAS DE DOCUMENTOS E AVISOS DE
LANCAMENTOS;

- FORNECIMENTO DE EXTRATOS E TALONARIOS;

- COMISSOES DE OPERACOES DA POLITICA DE GARANTIA DE - PRECOS MINIMOS —
EGF;
- SANEAMENTO DO MEIO CIRCULANTE;

- AGENTE FIDUCIARIO;

- EMISSAO DE CHEQUE SALARIO;

- SUSTACAO DE PAGAMENTO DE CHEQUES;

- EMISSAO E RENOVACAO DE CARTOES MAGNETICOS;

- CONSULTA EM TERMINAIS ELETRONICOS;

- ALUGUEL DE COFRES;

- ELABORACAO E ATUALIZAGAO DE FICHA CADASTRAL;

- PAGAMENTOS E RECEBIMENTOS POR CONTA DE TERCEIROS;
- ABERTURA DE CONTA;

- MANUTENGAO DE CONTA ATIVA E INATIVA;

- CONTA GARANTIDA;;

- CONTA UNIVERSITARIA.

15.03

7.1.7.99-03

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

- REGISTRAR AS RENDAS DE TARIFAS, PORTES E COMISSOES AUFERIDAS PELA
INSTITUIGAO, PELA PRESTACAO DE SERVICOS DIVERSOS, PARA CUJA
ESCRITURACAO NAO EXISTA CONTA ADEQUADA, QUE CONSTITUAM RECEITA
EFETIVA NO PER{ODO.

SUBTITULOS UTILIZADOS

- ALUGUEL DE COFRES;
- TARIFA DE MANUTENCAO DE PAB'S.

15.04

7.1.7.99-03

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

- REGISTRAR AS RENDAS DE TARIFAS, PORTES E COMISSOES AUFERIDAS PELA
INSTITUICAO, PELA PRESTACAO DE SERVICOS DIVERSOS, PARA CUJA
ESCRITURACAO NAO EXISTA CONTA ADEQUADA, QUE CONSTITUAM RECEITA
EFETIVA NO PERIODO.

SUBTITULOS UTILIZADOS

- TARIFA ATESTADO IDONEIDADE FINANCEIRA;
- FORNECIMENTO DE EDITAIS E ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA.

15.05

7.1.7.99.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

- REGISTRAR AS RENDAS DE TARIFAS, PORTES E COMISSOES AUFERIDAS PELA
INSTITUICAO, PELA PRESTACAO DE SERVICOS DIVERSOS, PARA CUJA
ESCRITURAGCAO NAO EXISTA CONTA ADEQUADA, QUE CONSTITUAM RECEITA
EFETIVA NO PERIODO.

SUBTITULOS UTILIZADOS

- CONFECCAO DE FICHA CADASTRAL;

- CONSULTAS A SERVICOS DE PROTECAO AO CREDITO;
- RENOVACAO DE FICHA CADASTRAL;

EXCLUSAO DO CADASTRO DE CHEQUES SEM FUNDO;
INCLUSAO NO CADASTRO DE CHEQUES SEM FUNDO.

15.06

7.1.7.88.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

-REGISTRAR RENDAS DE TARIFAS, PORTES E COMISSOES AUFERIDAS PELA
INSTITUICAO, PELA PRESTACAO DE SERVICOS DIVERSOS, PARA CUJA
ESCRITURACAO NAO EXISTA CONTA ADEQUADA, QUE CONSTITUEM RECEITA
EFETIVA NO PER{ODO.

15.06

7.1.7.70.00-8

RENDAS DE SERVICOS DE CUSTODIA

- REGISTRAR AS RENDAS DE SERVICOS DE CUSTODIA, QUE CONSTITUAM RECEITA
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EFETIVA DA INSTITUIGAO, NO PERIODO.
SUBTITULOS UTILIZADOS - AVISO DE LANCAMENTOS;
- 2* VIA DE DOCUMENTOS;
- COPIAS, MICROFILMES E ASSEMELHADOS;
- LICENCIAMENTO ELETRONICO;
- TRANSFERENCIA DE VEICULOS.
15.07 7.1.7.99.00-3 RENDA E OUTROS SERVICOS TARIFAS, PORTES E COMISSOES AUFERIDAS PELA INSTITUICOES, PELA PRESTACAO
DE SERVICOS DIVERSOS, PARA CUJA ESCRITURACAO NAO EXISTA CONTA
ADEQUADA, QUE CONSTITUAM RECEITA EFETIVA NO PERIODO.
SUBTITULOS DE USO Acesso, movimentagao, atendimento e consulta a contas em geral, por qualquer meio ou processo,
INTERNO inclusive por telefone, fac-simile, internet e telex, acesso a terminais de atendimento, inclusive vinte
e quatro horas; acesso a outro banco e a rede compartilhada; fornecimento de saldo, extrato e
demais informagdes relativas a contas em geral, por qualquer meio ou processo.
15.08 7.1.7.99.00-3 RENDA DE OUTROS SERVICOS ESTUDO, ANALISE E AVALIACAO DE OPERAGOES DE CREDITO.
15.08 7.1.7.30.00-0 RENDAS D ASSESSORIA TECNICA REGISTRAR AS RENDAS DE ASSESSORIA TECNICA, QUE CONSTITUAM RECEITA
EFETIVA DA INSTITUICAO, NO PERIODO. BASE NORMATIVA (CIRCULAR BCB 1273)
15.08 7.1.9.50.00-0 RENDAS DE CREDITOS POR AVAIS E FIANCAS HONRADOS [REGISTRAR AS RENDAS DE CREDITOS POR AVAIS E FIANCAS HONRADOS, QUE
CONSTITUAM RECEITA EFETIVA DA lNSTITUlCAO, NO PERIODO. BASE NORMATIVA:
(CIRCULAR BCB 1273).
15.08 7.1.7.99.00-3 RENDAS DE OUTROS SERVICOS - ENTENDEMOS POR TRIBUTAVEIS OS SERVICOS DE EXPEDIENTE QUE CIRCUNDAM
O PROPRIO CONTRATO DE GARANTIA, COMO A SUA ELABORACAO
15.08 7.1.1.03.00-8 RENDAS DE ADIANTAMENTOS A DEPOSITANTES (TAXA
DE ABERTURA DE CREDITO)
15.08 7.1.1.05.00-6 RENDAS DE EMPRESTIMOS (TAXA DE ABERTURA DE
CREDITO)
15.08 7.1.1.10.00-8 RENDAS DE TITULOS DESCONTADOS (TAXA DE
ABERTURA DE CREDITO)
15.08 7.1.1.15.00-3 RENDAS DE FINANCIAMENTO (TAXA DE ABERTURA DE
CREDITO)
15.08 7.1.1.1.8-00-0 RENDAS DE FINANCIAMENTOS A AGENTES FINANCEIROS
(TAXA DE ABERTURA DE CREDITO)
15.08 7.1.1.20.00-5 RENDAS DE FINANCIAMENTOS A EXPORTACAO (TAXA DE
ABERTURA DE CREDITO)
15.08 7.1.1.23.00-2 RENDAS DE FINANCIAMENTOS DE MOEDAS
ESTRANGEIRAS (TAXA DE ABERTURA DE CREDITO)
15.08 7.1.1.25.00-0 RENDAS DE FINANCIAMENTOS COM INTERVENIENCIA
(TAXA DE ABERTURA DE CREDITO)
15.08 7.1.9.70.00-4 TITULO: RENDAS DE GARANTIAS PRESTADAS.
SUBTITULOS DE  USO - RESCISAO CONTRATUAL (QUITACAO ANTECIPADA)
INTERNO - SUBSTITU[CAO DE GARANTIA;
- RENEGOCIACAO DE DIVIDA;
- RENOVACAO DE CHEQUE ESPECIAL/CONTA GARANTIDA;
- ASSESSORIA TECNICA;
- RECUPERACAO DESPESAS ANALISE CONTRATOS;
- RECUPERACAO TAXA DE AVALIACAO;
- ABERTURA DE CREDITO;
- CONCESSAO DE CHEQUE ESPECIAL/CONTA GARANTIDA.
15.09 7.1.2.10.00-1 RENDAS DE ARRENDAMENTOS FINANCEIROS —|- REGISTRAR AS RENDAS DE ARRENDAMENTO MERCANTIL FINANCEIRO
RECURSOS INTERNOS REALIZADO COM RECURSOS INTERNOS. BASE NORMATIVA: (CIRCULAR 1273; CARTA
CIRCULAR 28014).
15.09 7.1.2.15.00-6 RENDAS DE ARRENDAMENTOS OPERACIONAIS —|REGISTRAR AS RENDAS DE ARRENDAMENTO MERCANTIL OPERACIONAL
RECURSOS INTERNOS REALIZADO COM RECURSOS INTERNOS. BASE NORMATIVA: (CARTA CIRCULAR
28011.11)
15.09 7.1.2.20.00-8 RENDAS DE ARRENDAMENTOS FINANCEIROS —|REGISTRAR RENDAS DE ARRENDAMENTO MERCANTIL FINANCEIRO REALIZADO
RECURSOS EXTERNOS COM RECURSOS EXTERNOS. BASE NORMATIVA: (CIRCULAR 1273; CARTA CIRCULAR
2801 14)
15.09 7.1.2.25.00-3 RENDAS DE ARRENDAMENTOS OPERACIONAIS —|REGISTRAR AS RENDAS DE ARRENDAMENTO MERCANTIL OPERACIONAL
RECURSOS EXTERNOS REALIZADO COM RECURSOS EXTERNOS. BASE NORMATIVAS: (CARTA-CIRCULAR!
2801 1,12)
15.09 7.1.2.30.00-5 RENDAS DE SUBARRENDAMENTOS REGISTRAR AS RENDAS DE OPERACOES DE SUBARRENDAMENTOS, QUE
CONSTITUAM RECEITA EFETIVA DA lNSTITUlCAO, NO PERIODO. BASE NORMATIVA:
(CIRCULAR 1273)
15.09 7.1.7.99.00-3 RENDAS DE OUTROS SERVICOS
SUBTITULOS DE USO - SOBRE OPERACAO DE LEASING;
INTERNO - RENDAS DE ARRENDAMENTO MERCANTIL;
- RENDAS DE ARRENDAMENTOS FINANCEIROS;
- RENDAS DE ARRENDAMENTOS OPERACIONALS;
15.10 7.1.7.40.00-7 RENDAS DE COBRANCA. - REGISTRAR AS RENDAS DE TARIFAS, PORTES E COMISSOES POR PRESTACAO DE
SERVICO DE COBRANCA, QUE CONSTITUAM RECEITA EFETIVA DA INSTITUICAO, NO
PERIODO. BASE NORMATIVA: (CIRCULAR 1273).

https://www.diariomunicipal.com.br/aemerj/materia/ CBB4E930/03AGdBq25WIpxc24BUR79IJLNqVqgzYKaNCTHI9mIPdSbaaJplf5XcsNJSPT8WIT ...

5/12



22/03/2022 10:57

15.10

7.1.7.99.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

Prefeitura Municipal de Vassouras

SUBTITULOS
INTERNO

DE USO

- COBRANCA;

- DEBITO AUTOMATICO OU AUTORIZADO;
- RECEBIMENTOS;

- PAGAMENTOS;

- ARRECADACOES.

15.11

7.1.7.99.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

SUBTITULOS
INTERNO

DE USO

- DEVOLUCAO DE TIiTULO;

- ENVIO PARA PROTESTO;

- MANUTENGAO DE TITULO VENCIDO;

- SUSTACAO DE PROTESTO;

- AVISO DE MOVIMENTO TiTULO PAGO EM CARTORIO;
- BAIXA DE TITULO PAGO EM CARTORIO;

- CARTA-ANUENCIA PARA CANCELAMENTO.

15.12

7.1.7.70.00-8

RENDAS DE SERVICOS DE CUSTODIA

REGISTRAR AS RENDAS DE SERVICOS DE CUSTODIA, QUE CONSTITUAM RECEITA
EFETIVA DA INSTITUICAO, NO PERIODO. BASE NORMATIVA: (CIRCULAR 2 273)

7.1.7.99.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

- INCIDE ISS QUANDO O BANCO COBRA TARIFA PELO SERVICO DE CUSTODIA. POR
OUTRO LADO, NAO INCIDIRA ISS SOBRE OS PROPRIOS VALORES DEPOSITADOS. HA
NORMA DE NAO INCIDENCIA TRIBUTARIA CLARAMENTE DEFINIDA PELA LC 116/03.
ART. 2°. O IMPOSTO NAO INCIDE SOBRE: III — O VALOR INTERMEDIADO NO
MERCADO DE TITULOS E VALORES MOBILIARIOS, O VALOR DOS DEPOSITOS
BANCARIOS, O PRINCIPAL, JUROS E ACRESCIMOS MORATORIOS RELATIVOS A
OPERAGOES DE CREDITO REALIZADAS POR INSTITUICOES FINANCEIRAS.

SUBTITULOS
INTERNO

DE USO

- RENDA DE SERVICO DE CUSTODIA;
- CUSTODIA DE CHEQUE PRE-DATADO;
- CUSTODIA DE CHEQUES.

15.13

7.1.3.10.00-4

RENDAS DE OPERACOES DE CAMBIO

15.13

7.1.7.50.00-4

RENDAS DE CORRETAGENS DE CAMBIO

- REGISTRAR AS RENDAS DE SERVICOS PRESTADOS A TERCEIROS NA
CONTRATACAO DE OPERAGOES DE CAMBIO, QUE CONSTITUAM RECEITA EFETIVA
DA INSTITUICAO, NO PERIODO. BASE NORMATIVA: (CIRCULAR 1.273)

15.13

7.1.7.99.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

SUBTITULOS
INTERNO

DE USO

- EXPORTAGAO: EDICAO DE CONTRATO DE CAMBIO;

- EXPORTACAO: EDICAO DE CONTRATO DE CAMBIO VIIA INTERNET;

- EXPORTACAO : CONFERENCIA DE DOCUMENTOS;

- EXPORTAGCAO: CAMBIO SIMPLIFICADO;

- EXPORTAGAO: LIQUIDAGAO COM ORDEM DE PAGAMENTO;

- IMPORTACAO: CAMBIO SIMPLIFICADO;

- IMPORTACAO: DEMAIS TARIFAS;

- IMPORTAGAO: EDICAO DE CONTRATO DE CAMBIO;

- IMPORTAGAO: EMISSAO DE ORDEM DE PAGAMENTO;

- FINANCEIRO — REMESSA DE RECURSOS: EDICAO DE CONTRATO DE CAMBIO.

15.14

7.1.7.99.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

SUBTITULOS
INTERNO

DE USO

- CARTAO SALARIO;
- CARTAO MAGNETICO — EMISSAO/MANUTENCAO/RENOVACAO;
- CARTAO MULTIPLO ADICIONAL — NACIONAL/INTERNACIONAL.

15.15

7.1.7.99.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

SUBTITULOS
INTERNO

DE USO

- COBRANGA DE CHEQUE POR COMPENSACAO;

- CHEQUE ADMINISTRATIVO;

- SAQUE 24 HORAS CAIXA AUTOMATICO;

- PROCESSAMENTO DE CHEQUES EMITIDOS;

- COMPENSAGAO DE CHEQUES DEPOSITADOS;

- COMPENSAGAO EXTERNA DE CHEQUE;

- SAQUE NA REDE COMPARTILHADA;

- DEPOSITO ACAO DE CONSIGNACAO EM PAGAMENTO;
- DEPOSITO EM CONTA CORRENTE/POUPANGA.

15.16

7.1.7.90.00-2

RENDAS DE TRANSFERENCIA DE FUNDOS

- REGISTRAR AS RENDAS DE TARIFAS, PORTES E COMISSOES AUFERIDAS NO
PERIODO, PELA PRESTACAO DE SERVICOS DE ORDENS DE CREDITO E OUTRAS
TRANSFERENCIAS DE FUNDOS, QUE CONSTITUAM RENDA EFETIVA DA
INSTITUIGAO, NO PERIODO. BASE NORMATIVA: (CIRCULAR 1273).

15.16

7.1.7.99.00-3

RENDAS DE OUTROS SERVICOS

SUBTITULOS
INTERNO

DE USO

- ORDEM DE PAGAMENTO;
- EMISSAO DE DOC;

- DEPOSITO EM OUTRA AGENCIA;

- TARIFA DOC 30 HORAS;

- TARIFA DOC INTERNET BANKING - DX;

- TARIFA DOCS SPB/PC;

- TARIFA DOCS SPC/CC;

- CHEQUE TB (TRANSFERENCIA BANCARIA SEM CPMF);
- RENDAS DE TRANSFERENCIA FUNDOS;

- COMPARTILHAMENTO DE REDE P/ OUTRAS INSTITUICOES;
- TRANSFERENCIA ELETRONICA DISPONIVEL — TED;

- REMESSA DIRETA — IMPORTACAO;
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- TARIFACAO COMERCIO REDE AFILIADA;

- TRANSFERENCIA DE FUNDOS INTERBANCOS;

- TRANSFERENCIA DE / PARA EXTERIOR ORDEM DE PAGAMENTO/CHEQUES;
- TRANSFERENCIA DE FUNDOS DOC P/ CLIENTES;

- TRANSFERENCIA DE FUNDOS;

- TRANSFERENCIA DE VALORES E DADOS.

15.17 7.1.7.99.00-3 RENDAS DE OUTROS SERVICOS

15.17 7.1.7.95.07-6 FORNECIMENTO DE FOLHAS DE CHEQUE.

15.17 7.1.7.95.08-3 CHEQUE ADMINISTRATIVO

15.17 7.1.7.95.09-3 CHEQUE DE TRANSFERENCIA BANCARIA

15.17 7.1.7.95.10-0 CHEQUE VISADO

15.17 7.1.7.95.11-7 SAQUE DE CONTA DE DEPOSITOS A VISTA E DE
POUPANCA

SUBTITULOS DE  USO - FORNECIMENTO DE TALAO DE CHEQUES;

INTERNO - CHEQUE AVULSO;

- CHEQUE ADMINISTRATIVO;

- CHEQUE DEVOLVIDO POR INSUFICIENCIA DE FUNDOS;
- TALAO DE CHEQUES — TELEATENDIMENTO;

- OPOSICAO/SUSTACAO DE PAGAMENTO DE CHEQUE;

- TARIFA EXCLUSAO CHEQUE CUSTODIA;

- TARIFA DE FORNECIMENTO DE CHEQUES;

- TARIFA SOBRE CHEQUE ADMINISTRATIVO COMPRADO;
- TARIFA SOBRE CHEQUE DESCONTADO;

- TARIFA SUSTACAO DE CHEQUES-AGENCIA;

- TARIFA MANUTENCAO SUSTACAO CHEQUE.

15.18 7.1.7.99.00-3 RENDAS DE OUTROS SERVICOS

15.18 7.1.9.30.00-6 RECUPERACAO DE ENCARGOS E DESPESAS - REGISTRAR A RECUPERACAO DE ENCARGOS E DESPESAS QUE CONSTITUAM
RECEITA EFETIVA DA INSTITUICAO, NO PER{ODO.

15.18 7.8.1.10.00-1 RATEIO DE RESULTADOS INTERNOS - REGISTRAR, EM CARATER FACULTATIVO, AS RECEITAS QUE AS DEPENDENCIAS DA
INSTITUIGAO RATEAREM ENTRE SI.

- TEM COMO ORIGEM RECEITAS CONTABILIZADAS NA MATRIZ, POREM, COM
PARTICIPAGAO DA UNIDADE FISCALIZADA.

SUBTITULOS DE  USO - PESQUISA CADASTRAL;

INTERNO - REMISSAO DE CONTRATOS;

- AVALIACAO DE PROJETO;

- CARTA DE CREDITO FGTS;

- ALTERACAO DA DATA DE VENCIMENTO DAS PRESTAGOES;

- 2* VIA DE EXTRATO DE FGTS, DE CANCELAMENTO DE HIPOTECA, DE TERMO DE
QUITAGAO.

Art. 9° Aspectos que na fiscalizagdo devem os auditores esterem atentos:

1 — Redugdo ilegal da base de calculo das receitas;

2 — Enquadramento incorreto na lista de servigos;

3 — Lancamento de receita de servicos em contas diferentes das delimitadas no desdobramento do subgrupo 7.1.7, maquiagem das receitas de
prestacdo de servigos.

4 — Ocultacao da receita.

Art. 10 Natureza de algumas contas para ajudar na fiscalizagdo:

Tarifas Interbancarias Esta rubrica registra as tarifas cobradas para a realizacdo da compensagao interbancaria. Elas estdo previstas no item 95 do
artigo 1° do Decreto n.° 16.128/1994 haja vista a relagdo de atividades pertinentes & compensagao interbancaria, quais sejam, devolugdo de cheques,
ordens de pagamento e de créditos, por qualquer meio. Na LC n.° 116/2003 estdo previstas textualmente no item 1515 que trata da compensacdo de
cheques e titulos quaisquer.

Operacdes Ativas Estas contas contabilizam as chamadas tarifas de abertura de crédito relativas as operacdes ativas realizadas pelo Banco, nas suas
diversas carteiras. Ora, estas tarifas sdo auferidas quando da realizagdo das atividades de andlise e elaborag@o de ficha cadastral do cliente que se
candidata a um financiamento ou empréstimo. Estas receitas estdo previstas no item 95 do artigo 1° do Decreto n.° 16.128/1994 e item 1502 da lista
de servigos anexa a LC n.° 116/2003.

Taxa de Manutenciio Estas receitas derivadas de taxas de manutengdo de contas inativas sdo tributadas pelo ISS e enquadradas no item 95 da lista
de servigos do art. 1° do Decreto n.° 16.128/1994. Nesse caso ndo se esta tributando os depdsitos a vista, mas uma tarifa cobrada sobre a inatividade
da conta, considerando os servigos prestados pela institui¢do financeira com a manutencdo desses registros em seus sistemas operacionais. A LC n.°
116/2003 ja reserva textualmente a incidéncia do ISS nestas operagdes em seu item 1502 quando acrescenta a expressdo “(...) bem como a
manutengdo das referidas contas ativas e inativas.”.

Custédia Esta rubrica contabil abriga os registros alusivos aos servi¢os de custddia bancaria. O Impugnante aufere tarifas bancarias pela prestagdo
dos servigos custodiais, que caracterizam-se pela guarda de bens diversos de seus clientes. Assim, estes servigos estdo incluidos no item 42 da lista
de servigos do artigo 1° do Dec. 16.128/1994 e, claramente expressos, no item 1512 da LC. N.° 116/2003, que abriga os servigos de custddia em
geral, inclusive de titulos e valores mobilidrios.

CDC/2" Via Instrumento de liberacio veiculo estas operagdes constituem-se no recebimento de tarifas pela emissdo do citado documento de
quitagdo. Estes valores ndo se constituem exclusivamente como ressarcimento de custo. Caso o saldo seja zero, apenas um ressarcimento de custos.
Entretanto, os saldos representam tarifas cobradas por servigos prestados enquadrados no item 95 do art. 1° do Decreto 16.128/1994 e no item 15.06
da LC n.° 116/2003.

Operacdes de Crédito estas rubricas contabeis registram as comissdes auferidas por: i) permanéncia (encargos moratdrios) cobrada sobre as
operagdes de financiamentos e empréstimos liquidadas em atraso; e ii) abertura de crédito cobrada dos clientes por ocasido da concessdo de
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financiamentos e empréstimos. Estas operagdes estdo dispostas nos itens 94 e 95 da lista de servigos do artigo 1° do Decreto n.° 16.128/1994 ¢ 1502 e
1510 da LC n.° 116/2003.

Emissio de Cartio Magnético, Fornecimento de Cheque estes servigos estdo contidos nos itens 95 da lista de servigos do artigo 1° do Decreto n.°
16.128/1994 ¢ 1514 da LC n.° 116/2003.

Exclusio do CCF estes servigos estdo descritos nos itens 95 da lista de servigos do artigo 1° do Decreto n.° 16.128/1994 e 1505 da LC n.° 116/2003.
Recuperaciio de Créditos Baixades como Prejuizo a recuperagdo do crédito perdido é o resultado de um esfor¢o de servigos executados pela
propria empresa para obter o retorno do aludido empréstimo/financiamento. Este esfor¢o é recompensado com o retorno do prejuizo que constitui-se
em receita operacional da empresa. Desse modo, em nossa opinido, a receita auferida ndo € constituida apenas de juros e atualizagdes monetarias,
mas estdo embutidas tarifas bancarias para a consecucgdo do esfor¢o de receber créditos baixados como prejuizos. Estes servigos estdo incluidos no
item 95 do art. 1° do Decreto n.° 16.128/1994 ¢ itens 1508 e 1511 da LC n.° 116/2003.

Estornos esta inserida no item 95 do art. 1° do Decreto n.° 16.128/1994 e itens 26.01 da LC n.° 116/2003.

Art. 11 Procedimentos que os auditores deveram ter para uma fiscalizag@o eficiente do periodo fiscalizado.

I - Passo:

1° A — O gestor dever emitir a Ordem de Servigo, conforme planejamento anual.

1° B — O auditor fiscal devera emitir a TIAF (Termo de Inicio Agdo Fiscal)

A intimagdo preliminar da inicio ao procedimento fiscal. Para tanto, o Fiscal de Tributos localizard o contribuinte, a fim de informa-lo, do inicio da
acdo fiscal, devendo este dar ciéncia por escrito através de seu representante legal ou preposto (Art. 196 CTN).

Todo o procedimento devera ser feito através de processo digital no caso do contribuinte ja ter sido cadastrado no Domicilio Eletronico do
Contribuinte.

II - Aspectos formais da intimagao (TIAF)

a) A intimacdo preliminar, além de ser a peca inicial da acdo fiscal, ¢ o primeiro contato formal entre o contribuinte e o fisco municipal, devendo
solicitar a este, com clareza e objetividade, as informagdes e documentos a serem apresentados pelo mesmo para a realizagdo da auditoria fiscal.

b) Devera conter alguns aspectos e informagdes que levem a atingir tais objetivos, bem como, evitar que seja contestada com relaggo a sua clareza e
dados contidos.

Visando a atingir tal eficiéncia e eficacia, sugerimos que contenha os seguintes itens:

Identificacdo da Autoridade Tributaria;

Identificag@o do contribuinte a ser fiscalizado;

Base legal para a intimagéo;

Documentagdo a ser apresentada;

O periodo a ser apresentado - FISCALIZADO;

O prazo para a entrega e/ou apresenta¢do da documentagao,

Penalidades e base legal, no caso de descumprimento da intimagao;

Identificacdo e assinatura do responsavel pela ciéncia;

Identificag@o e assinatura do Agente Fiscal.

III - Aspectos Legais:

Na confeccdo da intimagdo preliminar, devem ser considerados alguns aspectos de ordem legal e de ordem administrativa.

Citamos a seguir algumas situagdes que podem alterar a forma usual de preenchimento da intima¢do, bem como os documentos a serem
apresentados:

a) A ciéncia do contribuinte na intimag@o preliminar impede o beneficio da dentincia espontanea na apresentacdo de confissdo de divida, e de
consulta sobre os fatos relacionados com a agao fiscal em andamento (art. 138, paragrafo. tnico e art. 196, do CTN).

b) A intimagdo preliminar deve ter prazo de validade da agdo fiscal (art. 196 CTN).

¢) O prazo para o atendimento da Intimagdo Preliminar é estabelecido pelo Auditor Fiscal de Tributos, podendo ser estendido/reduzido tendo em
vista as dificuldades, o volume e a localizagdo da documentagdo solicitada, respeitando a legislagdo citada no item anterior.

d) A notificagdo devera ser feita de tal forma que impega sua contestagdo, observando- se, ainda, a seguinte ordem de preferéncia:

1 — Através do Domicilio Eletronico do Contribuinte (Processo Digital)- O agente fiscal envia através do sistema WEB para o contribuinte.
Importante também, que para evitar quaisquer questionamentos futuros que o mesmo documento inicial de fiscalizagdo seja enviada para o e-mail
cadastrado do contribuinte no sistema do DEC. Sugere-se ainda que, no caso das institui¢des financeiras, deve ser entregue pessoalmente na agéncia,
com a seguinte observacdo: Este documento foi enviado via DEC — processo digital n° .

2 -no caso de contribuinte sem o cadastro no Domicilio Eletronico do Contribuinte - Notificacido pessoal - o Agente Fiscal faz a entrega direta e
pessoal ao contribuinte, seu representante legal (diretor ou socio), ou(a) procurador. Nesse ultimo caso, havendo instrumento particular, anexar
original ou copia autenticada pelo proprio Agente; sendo instrumento publico, citar o Cartério e o nimero de ordem.

Observagao: no caso do contribuinte nio ter se cadastrado no DEC, devera ser autuado por descumprimento da legislacdo em vigor.

3 - Notificacio pessoal com testemunhas - diante da negativa do contribuinte ou seu representante legal em receber a Intimacdo, o Agente devera
comparecer acompanhado de dois colegas, anotando e assinando tal fato no corpo desta, assinando seus colegas como testemunhas. Deve ser
entregue uma via da mesma, independentemente da assinatura do contribuinte. (art. 143, I, CPC).

4 -Notificacdo pessoal com hora certa - quando, por trés vezes, o Agente Fiscal houver procurado o contribuinte ou seu representante legal em seu
estabelecimento ou residéncia, sem o encontrar, devera, havendo suspeita de que este esteja se ocultando para impedir o procedimento fiscal, intimar
funcionario, familiar, ou, na falta destes, a qualquer vizinho, informando que, em dia e hora designado voltara, a fim de efetuar a notificagdo. Na data
designada, o Agente Fiscal, acompanhado de dois colegas, comparecera ao local, a fim de proceder a intimagdo. Caso o contribuinte ndo esteja
presente, sera dada ciéncia da ocorréncia anotando e assinando tal fato, assinando seus colegas como testemunhas. Uma via devera ser entregue ao
funcionario, pessoa da familia ou vizinho, conforme o caso, anotando os dados desta pessoa. (art. 227 e 228, CPC).

5- Notificagdo via postal - nos casos de impossibilidade de entrega pessoal ou em local de dificil acesso, a intimagdo devera ser enviada por carta
registrada, com aviso de recep¢do, “Aviso de Recebimento em Maos Proprias - AR MP”. (art. 238, CPC).

No caso do ndo cumprimento do prazo para a entrega e/ou apresentagdo da documentag@o, o Auditor Fiscal de Tributos deve lavrar o Auto de
Infra¢@o por descumprimento de obrigacdo acessoria e proceder na lavratura de nova Intimagdo Preliminar dando novo prazo para o cumprimento
desta.

Caso o contribuinte ndo cumpra a nova Intimacdo Preliminar o Agente Fiscal deve proceder em nova autuagdo e lavrar uma terceira Intimagéo
Preliminar, visando comprovar de forma documental que todas as tentativas do fisco no sentido de dar continuidade a agdo fiscal bem como, no bom
relacionamento entre fiscalizagdo e contribuinte foram impedidas pelo mesmo, ndo restando outra solucdo que ndo o arbitramento da receita
tributavel.

Se esta terceira Intimag@o Preliminar ndo for atendida deve ser realizada nova autuagao e iniciar o procedimento de arbitramento.
DOCUMENTACAO A SER SOLICITADA
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No caso da auditoria fiscal das instituigdes financeiras, a documentagdo a ser solicitada refere-se basicamente aos relatorios contabeis de cada
agéncia instalada em nosso municipio.

Deve intimar a apresentacio dos seguintes relatérios:

Obs. Nos tdpicos abaixo elencaremos algumas situagdes que devem ser aplicadas s institui¢des financeiras e outras que devem ser aplicadas apenas
as agéncias bancarias.

Plano de Contas da instituicao contendo:

1) Elenco das Contas;

2) Cddigo Contabil;

3) Nome da Conta;

4) Fungdo da Conta. Detalhamento da finalidade e da natureza dos langamentos efetuados nesta conta.

Contabilizaciio das Tarifas bancarias

Por exigéncia do Banco Central todas as agéncias bancarias devem ter afixadas em suas dependéncias e disponiveis em seu site, a tabela das tarifas
bancarias cobradas pela Instituigao.

Nesta tabela constam as tarifas, os valores e a forma de cobranga.

Devemos intimar o contribuinte a informar em qual conta contabil ¢ langada cada uma das tarifas bancarias constantes da referida tabela.

Balancetes Contabeis:

1) Referente ao periodo a ser fiscalizado, com periodicidade mensal,
2) Balancete para cada agéncia instalada no municipio;

3) Elenco de Contas até o ultimo nivel (tltimo digito) — analitico ;
4) Composi¢ao do movimento mensal:

o saldo anterior;

os débitos € os créditos do més;

o saldo resultante, com indicag@o dos credores e dos devedores.

Informacdes referentes:

Existéncia de agéncia pioneira, Posto de Atendimento Bancario (PAB), Posto de Atendimento Transitorio (PAT), Posto de Compra de Ouro (PCO),
Posto de Atendimento Bancario Eletronico (PAE) e o Posto de Atendimento Cooperativo (PAC) e a identificagdo da sede ou agéncia a que estiverem
subordinados (onde o movimento contabil é registrado);

A possivel existéncia de centralizagdo da contabilidade das agéncias de um mesmo municipio em agéncia da mesma praga;

Guias de Recolhimento referente:

- ISSQN pago mensalmente pela instituicao financeira;

- As guias da Substitui¢do tributaria contendo:

Nome do Contribuinte Substituido;

Numero da Inscrigdo Municipal;

Valor recolhido referente a cada contribuinte substituido;

ISSQN pago mensalmente a titulo de retengdo na fonte (contribuintes ndo inscritos).

Meio de Apresentagio da Documentacio:

Solicitar sempre que os dados descritos acima sejam apresentados em meio magnético, em linguagem compativel com os aplicativos existentes na
prefeitura;

POR SUGESTAO solicita-se o arquivo em formato EXCEL (XLS).

AUDITORIA FISCAL - PROCEDIMENTOS

De posse da documentagdo a ser analisada, dar-se-4 o inicio da fase mais importante e mais complexa da agdo fiscal, qual seja, verificar se as
informagdes contidas nesta documentagéo refletem ou ndo a realidade das operagdes econdmicas praticadas pela empresa no periodo fiscalizado e, se
corrobora com os valores constantes da ficha de crédito do contribuinte junto ao sistema de arrecadagao.

Tal analise devera ficar evidenciada de forma mais detalhada possivel junto ao processo de fiscalizagdo para que a qualquer tempo possam ser feitas
verificagdes dos procedimentos adotados no desenvolvimento do trabalho, bem como, das conclusdes obtidas.

Visando a realizar e evidenciar, da melhor forma possivel, os procedimentos de auditoria fiscal adotados, devem ser utilizados papéis de trabalho
(conjunto de formularios, documentos e informagdes coletados pelo fiscal no decurso de seu trabalho).

AUTO DE INFRACAO E LANCAMENTO

Quando o Auditor Fiscal de Tributos evidencia divergéncias entre o imposto devido pelo contribuinte e o recolhido, ou ndo, este descumpre a
obrigagdo principal que ¢ a de recolher o ISSQN quando da ocorréncia do fato gerador, como consequéncia deste fato, ¢ lavrado o correspondente
Auto de Infracio e Lan¢camento.

O Auto de Infracdo e Langamento ¢ lavrado com as informagdes ¢ dados levantados durante o processo de Auditoria Fiscal, sendo o seu
preenchimento baseado no termo de revisao fiscal (art. 149, inciso II a IX do CTN).

Art. 149. O langamento ¢ efetuado e revisto de oficio pela autoridade administrativa nos seguintes casos:

- quando a lei assim o determine;

- quando a declaragdo nao seja prestada, por quem de direito, no prazo e na forma da legislagao tributaria;

- quando a pessoa legalmente obrigada, embora tenha prestado declaragdo nos termos do inciso anterior, deixe de

atender, no prazo e na forma da legislagdo tributaria, a pedido de esclarecimento formulado pela autoridade administrativa, recuse-se a presta-lo ou
ndo o preste satisfatoriamente, a juizo daquela autoridade

- quando se comprove falsidade, erro ou omissao quanto a qualquer elemento definido na legislagdo tributaria como sendo de declaragdo obrigatdria;
- quando se comprove omissdo ou inexatiddo, por parte da pessoa legalmente obrigada, no exercicio da atividade a que se refere o artigo seguinte;

- quando se comprove agdo ou omissdo do sujeito passivo, ou de terceiro legalmente obrigado, que dé lugar & aplicagdo de penalidade pecuniaria;

- quando se comprove que o sujeito passivo, ou terceiro em beneficio daquele, agiu com dolo, fraude ou simulag@o; VIII - quando deva ser apreciado
fato ndo conhecido ou ndo provado por ocasido do langamento anterior;
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IX - quando se comprove que, no langamento anterior, ocorreu fraude ou falta funcional da autoridade que o efetuou, ou omissdo, pela mesma
autoridade, de ato ou formalidade especial. Paragrafo tinico. A revisdo do langamento s6 pode ser iniciada enquanto ndo existindo o direito da
Fazenda Publica.

O Auto de Infragdo e Lancamento deverd assemelhar-se a um relatério circunstanciado e conter, de forma clara, todos os elementos para a
determinagdo da hipodtese de incidéncia e a adequada quantificagéo da receita ao alcance da tributagéo, permitindo a clara identificagdo da legislacdo
que da suporte ao langamento promovido, indicando tanto o enquadramento legal da incidéncia, seu fato gerador, a base de célculo, o tipo de servigo
tributado, a aliquota aplicada, bem como as infragdes cometidas e, consequentemente, as penalidades impostas.

O Auto de Infragdo e Langamento precisa estar revestido de todas as formalidades para constituicdo do crédito tributario, nos termos do art. 142 do
Codigo Tributario Nacional. Assim, entendida: a qualificagdo do autuado; o local e a data da lavratura; a descrigdo do fato; a capitulagéo legal ¢ a
penalidade aplicavel; o prazo para que o infrator cumpra ou impugne a autuacgdo; e a assinatura do agente autuante, seu cargo e o nimero de sua
matricula.

Art. 142. Compete privativamente a autoridade administrativa constituir o crédito tributario pelo lancamento, assim entendido o procedimento
administrativo tendente a verificar a ocorréncia do fato gerador da obrigagdo correspondente, determinar a matéria tributavel, calcular o montante do
tributo devido, identificar o sujeito passivo e, sendo caso, propor a aplicagdo da penalidade cabivel. Paragrafo tnico. A atividade administrativa de
langamento ¢é vinculada e obrigatoria, sob pena de responsabilidade funcional.

CONSTITUICAO DO AUTO DE INFRACAO E LANCAMENTO

Qualificagao do autuado/ Identificagao do contribuinte:

Nome, razdo social ou denominagdo comercial completo;

Nome, estabelecimento e domicilio do autuado e das testemunhas, se houver;

Numero de inscrigdo municipal;

CPF ou CNPJ;

Endereco, (quando o endereco ou outro dado ndo tiver sido alterado no Cadastro deste servigo, proceder-se-a a alteragao de oficio).

Periodo fiscalizado:

Identifica¢@o do periodo analisado pela fiscalizagdo tributaria para fins de homologago dos recolhimentos.

Descricéo do fato e capitulagdo legal das atividades do contribuinte:

Indicacdo do servigo prestado e respectivo enquadramento no item da Lista de Servigo correspondente.

Enquadramento das infragdes cometidas:

Descrigdo da (s) infragdo (3es) cometida (s);

Enumeragdo dos dispositivos da legislagdo municipal infringidos, inclusive com as alteragdes legais;

Base legal da(s) penalidade(s) aplicada(s);

Base legal da corre¢do monetaria incidente e os acréscimos legais;

Base legal para o arbitramento (se houver).

Valores tributados:

Indicag@o do critério de apuragdo da base de calculo do imposto;

-Valores devidos pelo contribuinte em consequéncia da Auditoria Fiscal, discriminando a receita bruta, a aliquota e o imposto devido;
Calculo da corre¢do monetaria;

Célculo da multa por infragéo;

Célculo dos juros;

Prazo para pagamento ou impugnagio;

Condigdes para quitagao.

Termo de Revisdo Fiscal:

Este item deve conter o resumo do Relatorio de Revisdo Fiscal, informando, de forma clara e objetiva, todos os procedimentos adotados pelo Agente
Fiscal bem como, a origem dos valores tributados no Auto de Infracdo e Lancamento.

Tal termo também tem a finalidade de permitir ao contribuinte, tomar conhecimento de todas as informagdes necessarias a sua ampla defesa.

Anexos ao Auto de Infragao:

Visando a prestar todos os esclarecimentos e informagdes possiveis sobre as diversas partes que compdem o Auto de Infracdo, o agente fiscal podera
utilizar-se de tantos anexos quantos forem necessarios a perfeita lavratura deste, no que se refere aos aspectos administrativos, técnicos e legais.

Identifica¢@o do agente autuador:

Nome completo;

Cargo ou fungdo;

Matricula funcional;

Assinatura;

Rubrica em todas as paginas do Auto de Infracdo e dos Anexos.

Local e Data de Lavratura:

Indicar o local e a data em que o Auto de Infragdo e Langamento foi lavrado, ou seja, local e data de sua confecg@o.
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Data de Notificagdo:

Indicar a data em que o contribuinte tomou ciéncia da lavratura do Auto de Infragdo e Langamento.
Notificagdo:

Nome completo do contribuinte ou seu representante legal;

Cargo ou fungio;

Endereco;

Assinatura;

A notificagdo devera ser feita de tal forma que impega sua contestagio;
Se procurador, anexar copia da procuragao.

DETERMINACAO DA MATERIA TRIBUTAVEL DOS SERVICOS

Quando da constituigdo de crédito tributario de servigos bancarios por meio do Auto de Infragdo e Langamento, o agente autuador deve ter muito
cuidado na confec¢do da peca de autuagdo. Isso porque os Tribunais vém anulando Autos de Infragdo que ndo possuam a indicacdo do servigo
prestado e respectivo enquadramento no item da Lista de Servigo correspondente.

“Importante, ainda, destacar a imprescindivel anexaciio a peca fiscal do Plano de Contas da instituicio fiscalizada, com os respectivos
codigos e contas internas utilizadas e suas respectivas funcoes e funcionamento, tudo em conformidade com as determinacdes do Banco
Central do Brasil”.

SUGESTAO DE TEXTO PARA LANCAMENTO COM O ENQUADRAMENTO LEGAL
NOTIFICACAO DO LANCAMENTO - INTIMACAO

Fica o contribuinte intimado a recolher a fazenda municipal o total do crédito tributario acima indicado, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados
da ciéncia desta, ou recorrer dessa imposi¢do em igual prazo.

O nio atendimento desta intimagdo implicara na inscrigdo do débito em divida ativa para efeito de cobranga amigavel ou judicial, nos termos da
legislacdo em vigor, com os acréscimos cabiveis.

Por conseguinte, vale este instrumento como ato de regular notificagdo - intimagdo do langcamento definitivo para inscricdo em divida ativa no
exercicio das fungdes de agente fiscal da receita municipal lavrei (amos) o presente auto de infragdo e langamento, que vai assinado por mim (nos) e
pelo contribuinte ou seu representante legal, em poder de quem fica uma via e sera presente a autoridade administrativa competente.

AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS MUNICIPAIS

NOME

MATR.

ANEXOS

Fazem parte integrante deste instrumento os seguintes anexos:

1 - Enquadramento - Infragdes e Penalidades

2 - Demonstrativo do crédito tributario

ANEXO 01

DO AUTO DE INFRACAO E LANCAMENTO

ENQUADRAMENTO LEGAL: DA TRIBUTACAO DAS INFRACOES E PENALIDADES

No uso de minha atribui¢do legal, lavro o presente Auto de Infragdo e Langamento, em decorréncia da auditoria fiscal iniciada por meio do TIAF n
°(X) e das intimagdes preliminares n.° ......... ,de dd/mm/aaaa, € N.......cc.ooovieiieiieeeeeeeeeee e , de dd/mm/aaaa.

Constatamos que o contribuinte acima qualificado deixou de recolher o Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza incidente sobre a receita bruta
auferida pela prestagdo de servigos relacionados as receitas contidas no grupo 7.1.7.40.00-7 - RENDAS DE COBRANCA, conforme discriminado
no plano de contas da instituigdo financeira, com fun¢@o de registrar as rendas de tarifas, portes e comissdes por prestacdo de servigo de cobranga,
que constituem receita efetiva da instituigdo, com a seguinte nomenclatura e codificagdo utilizada pelo contribuinte, no periodo de 01 de janeiro de
20xx a 31 de dezembro de 20xx:

Grupo: 7.1.7.40.00-7 - RENDAS DE COBRANCA. Subcddigo: 7.1.7.40.00.001-4.

Cobranga de Titulos. Fungdo:

Registrar o valor da tarifa incidente sobre as cobrancas simples de titulos.

Grupo: 7.1.7.40.00-7 - RENDAS DE COBRANCA. Subcddigo: 7.1.7.40.00.003-8.

Recebimentos de Carnés, Bilhete de Seguro e Assemelhados. Fungdo: Registrar o valor da tarifa incidente sobre os recebimentos para terceiros de
carnés, bilhete de seguro e assemelhados.

A receita bruta foi apurada por meio de auditoria fiscal junto aos livros, documentos contabeis, fiscais e ao Plano de Contas da institui¢o, autorizado
pelo Banco Central do Brasil e fornecido pelo contribuinte, encontrando-se discriminada no Relatorio de Receitas a Tributar, referente as contas e
subcontas, de acordo com o anexo 02 (dois) do presente Auto de Infragdo e Langamento.

Aplica-se ao contribuinte as seguintes disposi¢oes legais: ..........ceeueune
Periodo revisado: 1.° de janeiro de 20xx a 31 de dezembro de 20xx;

Enquadramento legal: Lei Complementar n.° (x de xxxxx) — Codigo Tributario Municipal

Fato gerador: artigo xx,()

Servigos prestados: - servicos de cobranca, recebimentos de titulos quaisquer, de contas ou carnés, por conta de terceiros;
Itens da lista de servigos anexa a Lei Complementar n.° 57/2017 -CTM

- 7.1.7.40.00.001-4. Cobranga de Titulos. Item: 15.10

7.1.7.40.00.003-8. Recebimentos de Carnés, Bilhete de Seguro ¢ Assemelhados. Item: 15.10

Local da prestag@o de servigos: art. () Incidéncia: artigo ();

Contribuinte do imposto: artigo (); Base de calculo: artigo ()
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Aliquota: () Langamento: artigo ()

Infragéo - enquadramento: deixar de recolher o imposto sobre servigos no prazo legal conforme disposto no artigo 3();
Penalidade: artigo ()

Juros de mora: artigo ();

A partir de DD/MM/AAAA, os juros moratoérios tomam como base ()

Base legal: artigo () da Lei Complementar Municipal n.° 57/2017

CALCULO

MULTA POR INFRACAO: x%

EXERCICIO: 20XX

ENQUADRAMENTO: RECEITA BRUTA ALIQUOTA: 5,0 %
COMPETENCIA RECEITA BRUTA IMPOSTO DEVIDO
MULTA

INFRACAO JUROS VARIACAO MONETARIA

TOTAL DEVIDO CORRIGIDO

Sugestao de Relatorio de Receitas a Tributar
AUTO DE INFRACAO E LANCAMENTO N° XXXX/20XX - ANEXO (XX)

Banco XXXXXXXXXXXXXXXX- ISSQN - APURACAO DE RECEITAS TRIBUTAVEIS
AGENCIA N.°

CNPJ N.°

Ano: 20XX RECEITA TRIBUTAVEL MENSAL EM REAIS (R$)
GRUPOS:

7.17-00

Rendas Prestacao Servicos 7.17-01

Rendas

MES Cobranga

Item 15 da Lista Servigos

Item 15.10 da Lista Servigos

SOMA AJUSTES CONTABEIS (TOTAL) - mapa
VALOR TRIBUTADO

Liquido Tributavel:

Janeiro

Fevereiro

Marco

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

TOTAL

AUDITOR FISCAL DA RECEITA MUNICIPAL
MATRICULAS:

OBSERVACOES

O documento de pagamento ou termo de parcelamento devera ser obtido na Secretaria Municipal da Fazenda
Esta segunda via ¢ idéntica ao original.

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de verificar a
sua adequagdo , bem como de manter o processo de melhoria continua.

Art. 13 Esclarecimentos adicionais a respeito da matéria poderdo ser obtidos, através de pesquisas juridicas, consulta a legislacdo, bem como a
equipe da procuradoria geral do municipio.

Art. 14 E por estar de acordo, firmo a presente instru¢do normativa em 03 trés vias de igual teor e forma, para todos os efeitos legais.

Art. 15 Esta instrugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

LEONARDO FERNANDES DE ANDRADE
Secretario Municipal de Fazenda
Mat. 500.089-0
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